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Sechs Schritte zur erfolgreichen Webinar-Teilnahme

1.	 Voraussetzung zur Anmeldung

Nur Personen, die bereits ein Basisseminar besucht haben, können sich für Webinare 
anmelden und an diesen teilnehmen. 

Sie müssen evtl. noch ein Add-on runterladen, damit das Adobe Connect (Pro-
gramm der Webinarplattform) funktioniert. Die beste Audio-Qualität ist gewährleistet, 
wenn Sie ein Headset benutzten, weil die Lautsprecher oft nicht ganz optimal den 
Ton wiedergeben.

Für Fragen bei technischen Problemen steht Ihnen unsere Fachbetreuung, Frau 
Sonja D‘Angelo während des Kurses zur Verfügung. Die Kontaktdaten erhalten sie 
mit dem Webinarlink.

2.	 Anmeldung zur Veranstaltung

Die Anmeldung zur Veranstaltung erfolgt – wie bei jeder anderen Präsenzveranstaltung 
auch – per Email über info@regena-akademie.de  

3.	 Anmeldebestätigung

Sobald Sie Ihre Anmeldung per Email/online abgeschickt haben, wird diese bei der 
REGENA-Akademie bearbeitet. Im Anschluss daran erhalten Sie eine Anmeldebestä
tigung per E-Mail.

4.	 Erinnerungs-E-Mail – Absage 
Zwei Tage vor der Veranstaltung erhalten alle angemeldeten Teilnehmerinnen und 
Teilnehmer eine Erinnerungs-E-Mail mit dem Link zum Webinar. Bei ungenügen-
der Teilnahme (mind. 8 TN) wird das Webinar spätestens 2 Tage vor Veranstaltung 
abgesagt.

5.	 Teilnahme am Webinar
Am Seminartag können Sie den virtuellen Seminarraum betreten – jedoch frühestens 
30 min. vor Seminarbeginn. Sie klicken auf den Link in der Ihnen von uns zugeschickten 
E-Mail. Mit einem Klick gelangen Sie automatisch zum virtuellen Seminarraum. Bitte 
beachten Sie, dass nur angemeldete Teilnehmerinnen und Teilnehmer Zugang zum 
virtuellen Seminarraum haben.

Das Handout zum Webinarinhalt steht am Schluss der Veranstaltung zum Down-
load bereit, ebenso wie Themen spezifische Unterlagen, die vom Referenten aus-
gewählt werden.

Sollten Sie kurzfristig oder bereits vorhersehbar nicht an einem gebuchten Webinar 
teilnehmen können, bitten wir Sie, uns zu informieren. Sie erhalten einen persön-
lichen Zugangslink und können die Aufzeichnung innerhalb von 2 Wochen nach 
Durchführung ansehen.
Ebenso besteht jederzeit die Möglichkeit, auf Anfrage und gegen Gebühr vergan-
gene Webinar-Aufzeichnungen nachzusehen. Melden Sie sich gerne unter: 
info@regena-akademie.de  

6.	 Versenden der Teilnahmebescheinigung
Die Teilnahmebescheinigung wird nach dem Webinar automatisch erstellt und Ihnen 
per Post zugesandt.
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